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❑ Vedení účetnictví 

▪ Daňová evidence podnikatelů 

▪ Účetnictví pro malé a střední podniky, fyzické i právnické osoby, 
neziskové organizace 

▪ Personální a mzdová agenda 

▪ Zpracování daňových přiznání 

▪ Přehledy pro zdravotní pojišťovny a OSSZ 

▪ Zastupování na úřadech 

▪ Zpracování statistických výkazů 

▪ Zpracování vnitropodnikových směrnic 
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✓ Vedení peněžního deníku, pokladní knihy 
✓ Evidence pohledávek a závazků 
✓ Evidence majetku 
✓ Skladové evidence 
✓ Vedení mzdové agendy 
✓ Vedení knihy jízd 
✓ Zpracování a elektronické odeslání DPH, včetně záznamní povinnosti 
✓ Sestavení účetní závěrky 
✓ Zpracování daňového přiznání, včetně odeslání 
✓ Zpracování přehledů pro zdravotní pojišťovny a OSSZ, včetně jejich odeslání 

▪ Daňová evidence podnikatelů 
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✓ Vedení účetnictví – evidence, objednávek a nabídek, kniha faktur přijatých 
a vydaných, kniha závazků, bankovní doklady, pokladna 

✓ Evidence majetku 

✓ Skladové hospodářství 

✓ Vedení knihy jízd 

✓ Mzdové účetnictví 

✓ Zpracování a elektronické odeslání DPH, včetně záznamní povinnosti 

✓ Sestavení účetní závěrky (řádné i mimořádné) 

✓ Zpracování výkazů (VZZ, rozvaha), přílohy k účetní závěrce a jejich zaslání 
do Sbírky listin 

▪ Podvojné účetnictví 
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✓ Výpočet mezd 

✓ Zpracování měsíčních přehledů pro zdravotní pojišťovny a OSSZ, včetně 
jejich elektronického odeslání 

✓ Přihlášky a odhlášky zaměstnanců u zdravotní pojišťovny a OSSZ 

✓ Mzdové listy 

✓ Zpracování evidenčních listů, včetně jejich elektronického odeslání na OSSZ 

✓ Vystavení potvrzení pro úřady práce, banky, apod. 

✓ Vyúčtování daně ze závislé činnosti a srážkové daně 

✓ Roční zúčtování zaměstnanců 

✓ Vedení osobních spisů zaměstnanců 

▪ Personalistika a mzdové účetnictví 
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• Daň z příjmů fyzických osob, včetně přehledů pro zdravotní pojišťovny 
a OSSZ a jejich odeslání 

• Daň z příjmů právnických osob 

• Silniční daň 

• Vyúčtování daně z příjmů ze závislé činnosti a daně vybírané srážkou 

▪ Zpracování daňových přiznání 
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▪ Finanční analýza podniku 

▪ Optimalizace nákladů 

▪ Zpracování ekonomických výkazů 

▪ Rozpočty a kalkulace 

▪ Poradenství pro začínající podnikatele 

▪ Zpracování podkladů pro účely získání úvěru 

▪ controlling 

❑ Ekonomické poradenství 
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▪ Zpracování statistických výkazů 

▪ Zpracování vnitropodnikových směrnic 

▪ Zastupování na úřadech 

❑ Ostatní služby 
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▪ Výuka anglického jazyka 

▪ Příprava na zkoušky z účetnictví 

▪ Počítačová gramotnost 

▪ Finanční gramotnost 
 
  

❑ Lektorská činnost 
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Kontakt 
 
 

 
 

Ing. Tereza Míchalová 
Ledečská 2984 

580 01 Havlíčkův Brod 
 

telefon: +420 775 568 832 
e-mail: trz.novotna@gmail.com 

 
IČO: 63584531 

http://trznvt.euweb.cz/  

http://trznvt.euweb.cz/

